Instrukcja wypetniania sprawozdania z realizac;ji
zadania publicznego
Gmina towicz

opracowana ha mocy przepisow
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie oraz Rozporzadzenia Przewodniczagcego Komitetu
Rady ds. Pozytku Publicznego w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan

Pouczenie co do sposobu wypetniania sprawozdania:

Sprawozdanie nalezy wypetni¢ wytgcznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi przy
poszczegdlnych polach oraz w przypisach.

W przypadku pdl, ktére nie dotyczg danego sprawozdania, nalezy wpisac ,,nie dotyczy” lub przekresli¢ pole.

Zaznaczenie ,*”, np. ,Czesciowe* / Koricowe*”, oznacza, ze nalezy skresli¢ niewtasciwg odpowied?Z i pozostawic
prawidtowa. Przyktad: , Czesciowe*-/ Koricowe*”.

Czesciowe* / Koricowe*

Aokl S L Niewtasciwe skresli¢

Nalezy wpisac termin realizacji zadania publicznego
okreslony w umowie o realizacje zadania publicznego.

Okres, za jaki jest sktadane sprawozdanie Jesli, w umowie wskazano termin realizacji zadania np. od dnia
zawarcia umowy, nalezy wpisac date jej zawarcia i jako okres
realizacji zadania np. do 31 grudnia

Tytut zadania publicznego Nalezy wpisac tytut zawarty w ofercie i umowie o realizacje zadania.
Nazwa Zleceniobiorcy(-cow) Nalezy wpisac petng nazwe stowarzyszenia
Nalezy wpisac date Nalezy wpisa¢ numer
. okreslong w Numer umowy, o ile zostat okreslony w umowie
Data zawarcia umowy .
umowie nadany
(zawarta w dniu)

Czesé I. Sprawozdanie merytoryczne

1. Opis osiggnietych rezultatow wraz z liczcbowym okresleniem skali dziatan zrealizowanych w ramach zadania (nalezy opisad
osiggniete rezultaty zadania publicznego i sposéb, w jaki zostaty zmierzone; nalezy wskazac¢ rezultaty trwate oraz w jakim stopniu realizacja
zadania przyczynita sie do osiggniecia jego celu)

Nalezy opisac liczbowq skale osiggniecia rezultatow (ilosciowych, jakosciowych i trwatych) wraz ze wskazaniem sposobdw ich
pomiaru (kompatybilnie z zatozeniami przedstawionymi w poz. Ill 5 i lll 6 oferty/zaktualizowanej oferty realizacji zadania
publicznego).

W jakim stopniu zrealizowanie zadania przyczynito sie do osiggniecia celu zatozonego w ogfoszeniu konkursowym, na ktory
odpowiadata oferta? Czy realizacja zadania przyczynita sie do rozwigzania/zniwelowania problemow / zaspokojenia potrzeb
okreslonych w ofercie realizacji zadania?

Jezeli nie osiggnieto zatoZzonych rezultatow lub osiggnieto je czesciowo (np. w zmniejszonym wymiarze) nalezy szczegdtowo
opisac przyczyny tej sytuacji.




2. Szczegotowy opis wykonania poszczegdélnych dziatan (opis powinien zawieraé¢ szczegétowa informacje o zrealizowanych dziataniach
zgodnie z umowag, z uwzglednieniem stopnia oraz skali ich wykonania, a takze wyjasni¢ ewentualne odstepstwa w ich realizacji; w opisie nalezy|
przedstawi¢ rowniez informacje o zaangazowanym wktadzie osobowym i wktadzie rzeczowym w realizacje dziatan; w przypadku realizacji
dziatania przez podmiot niebedacy strong umowy® nalezy to wyraznie wskaza¢ w opisie tego dziatania)

Nalezy odnies¢ sie do wszystkich dziatan, ktore zaplanowano do realizacji w harmonogramie dziatar w ofercie. Opis powinien by¢

spojny z zatoZzeniami z oferty . Kazde dziatanie trzeba sie tak opisac, by byto jasne na czym polegato, gdzie i kiedy byto
zrealizowane, ile 0séb z niego skorzystato.
Jezeli zrealizowane dziatania rézniq sie od zatoZzonych nalezy przedstawic zakres zmian, ktére nastqpity i wskazac przyczyny
odstepstwa.

Czes¢ Il. Sprawozdanie z wykonania wydatkéow

1. Rozliczenie wydatkow za rok ................... W miejsce , kropek” wpisac rok

Koszty zgodnie z

Faktycznie poniesione

umowa wydatki
(wzt) (w zt)
Nalezy wpisac
Rodzaj kosztu (przeniesc) zatozenia W sprawozdaniach

Lp. Nalezy wpisac (przeniesc) wszystkie koszty, zgodnie finansowe zgodnie koricowych nalezy
z zestawieniem kosztow realizacji zadania z oferty Z zestawieniem wykazac sume wszystkich
kosztow realizacji faktycznie poniesionych
zadania zawarte w kosztow za caty rok
ofercie realizacji zadania
I Koszty realizacji dziatan
1.1. Dziatanie 1
Nalezy przenies¢ wszystkie nazwy dziatan i wszystkie koszty
zgodnie z Zestawieniem kosztow realizacji zadania z oferty
1.1.1. Koszt 1
1.1.2. Koszt 2
1.2. Dziatanie 2
1.2.1. Koszt 1
1.2.2. Koszt 2

Suma kosztow realizacji zadania

. Koszty administracyjne

1.1. Koszt 1

11.2. Koszt 2

Suma kosztéw administracyjnych

Suma wszystkich kosztéw realizacji zadania
Suma kosztow realizacji zadania (I) oraz suma kosztéw administracyjnych (11)

2. Rozliczenie ze wzgledu na Zrddto finansowania zadania publicznego

Koszty zgodnie z| Faktycznie poniesione
umowa wydatki
Nalezy wykazac
Nalezy wpisac¢ |faktycznie poniesione
dane zgodnie z | wydatki z podziatem

Lp. [Zrédto finansowania tabelq V.B z na #rédta

oferty / finansowania (o ile
zaktualizowanej miato miejsce
oferty pozyskanie srodkéw Z

innych zrédet
publicznych na

1
)

Dotyczy podzlecenia realizacji zadania, o ktérym mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.



zadanie — nalezy
wykazac te zrodta
wraz z kwotq)

Dotacja, w tym odsetki bankowe od dotacji oraz inne przychody ogétem: 7t
‘ 1.1 Kwota dotacji (przyznanej przez Gmine towicz) zt zt
1
‘ 1.2 Odsetki bankowe od dotacji (o ile wystgpity) zt zt
‘ 1.3 Inne przychody (o ile wystgpity) zt zt
Inne srodki finansowe ogoétem — wypetnic wytgcznie dla zadan realizowanych w
formie wsparcia zt zt
(nalezy zsumowac srodki finansowe wymienione w pkt 2.1-2.4)
2.1 Srodki finansowe wiasne (ktére stowarzyszenie przeznaczyto na realizacje zt "
zadania)
2.2 Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania publicznego (od zt zt
> uczestnikow zadania)
Srodki finansowe z innych zrédet publicznych
Nazwa(-wy) organu(-néw) administracji publicznej lub jednostki(-tek) sektora
23 finanséw publicznych, ktéry(-ra,-re) przekazat(a, y) srodki finansowe): zt zt
(jesli na realizacje zadania stowarzyszenie pozyskato dotacje od innych podmiotéw
publicznych np. Starostwa, WIOS, Ministerstwo Sportu).
2.4 Pozostate Nalezy wpisa¢ | Nalezy wpisa¢ ,,0”
L0zt zt
Wktad osobowy i wktad rzeczowy ogétem: wypetnic wytacznie dla zadan
realizowanych w formie wsparcia zt zt
(nalezy zsumowac srodki finansowe wymienione w pkt 3.1 3.2)
3 |31 Koszty pokryte z wktadu osobowego (tu nalezy wpisac koszt zt zt
wolontariatu)
3.2 Koszty pokryte z wktadu rzeczowego (nalezy wypetni¢ wytacznie wtedy, zt zt
kiedy Gmina wpisze obowigzek wyceny wktadu rzeczowego)
4 | Udziat kwoty dotacji w catkowitych kosztach zadania publicznego % %
5 Udziat innych $rodkow finansowych w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji wypetnic % | nalezy odnies¢ sig
wytacznie dla zadan realizowanych w formie wsparcia w stosunku do
wydatkowanej
kwoty dotacji
%
6 Udziat wktadu osobowego i wktadu rzeczowego w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji % | nalezy odniesCsie
wypetni¢ wytacznie dla zadan realizowanych w formie wsparcia w stosunku do
wydatkowanej
kwoty dotacji
%

3. Informacje o innych przychodach uzyskanych przy realizacji zadania publicznego
(nalezy opisa¢ przychody powstate podczas realizowanego zadania, ktére nie byty przewidziane w umowie, np. pochodzace ze sprzedazy
towardéw lub ustug wytworzonych lub $wiadczonych w ramach realizacji zadania publicznego)

Jesli uzyskano nieplanowane przychody nalezy je wykazac. Potencjalnie uzyskane przychody z realizowanego zadania powinny by¢
catkowicie wykorzystane i wydatkowane na realizacje zadania.

W przeciwnym wypadku nalezy wpisac: NIE DOTYCZY

4. Informacje o swiadczeniach pienieznych pobranych w zwiazku z realizacjg zadania od odbiorcéw zadania (nalezy wskazad
warunki, na jakich byty pobierane swiadczenia pieniezne, jaka byta faktyczna wysoko$¢ swiadczenia poniesiona przez pojedynczego odbiorce
oraz jaka byta taczna wartosé tych swiadczen)

Jesli zadanie byto realizowane odptatnie i zapisano to w ofercie - uczestnicy ptacili za udziat w jakims dziataniu, nalezy
opisa¢ warunki pobierania Swiadczer i ich wysokos¢ w stosunku do pojedynczego adresata oraz ogotem.

Informacja musi by¢ tez wykazana spdjnie w tabeli Il 2, wiersz 2.2. Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania
publicznego.

Jesli zadanie nie byto realizowane odptatnie nalezy wpisac¢: NIE DOTYCZY.

Czesc lll. Dodatkowe informacje

W tej czesci mozna odniesc sie do wszelkich kwestii, ktore mogq by¢ wazne dla rozliczenia zadania.




Oswiadczam(y), ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienil si¢ status prawny Zleceniobiorcy(-cow);

2) wszystkie informacje podane w niniejszym sprawozdaniu sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym;

3) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem
danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemow informatycznych, osoby, ktorych dotycza te dane,
ztozyly stosowne o$§wiadczenia zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

Podpis osoby upowaznionej lub podpisy oséb upowaznionych
do sktadania oswiadczer woli w zakresie zobowigzan finansowych w imieniu Zleceniobiorcéw.
W przypadku podpiséw nieczytelnych nalezy czytelnie podac¢ imie i nazwisko osoby podpisujacej




